服务外包及软件出口信息管理应用备案情况
一、统计系统概况
    服务外包及软件出口信息管理应用是商务部服贸司核心业务系统之一，归属为商务部业务系统统一平台。 主要服务于商务部、各地商务主管部门以及全国服务外包企业，负责全国服务外包企业规模信息、行业数据的采集、汇总工作，为我国服务外包行业管理、政策制订、业务发展专项资金管理、统计数据发布等提供有力的技术支持和数据支撑。 网上服务外包及软件产品出口合同数据
二、企业备案流程
1、企业登陆商务部业务系统统一平台—服务外包信息管理应用(网址：http://www.mofcom.gov.cn/mofcom/typt.shtml)，选择“企业端”登陆；

2、新企业须先在线注册统一平台账号，在注册界面填写账号信息、企业组织机构代码、填报人证件号码等信息，点击注册；
3、添加应用：登录验证成功后，进入首页，在常用功能下增加服务外包应用；
4、服务外包应用系统企业信息填写
填写企业中文名称，企业英文名称（无英文名称时直接填写中文名称）、注册地（选择到区（市）县）、企业类型等企业相关信息
填写完所有必填数据后，点击下一步进入企业人力资源情况登记页面。填写内容包括“企业员工总数”、“从事服务外包业务人员变动情况”、“服务外包受训人员变动情况”、“实行特殊工时制情况”、各项学历情况数量等
填写企业已通过的认证情况，新通过的认证情况，享受认证资金支持而取得认证的情况。注：每季度更新人力资源信息和国际资质认证信息 
业务审核部门选择成都市商务局
5、企业注册信息审核 

1.内资企业提交工商营业执照和组织机构代码证副本复印件或三证合一后提供工商营业执照副本并加盖公章； 

2.外资企业还应提供外商企业投资批准证书复印件并加盖公章。 

以上资料提交至成都服务贸易协会进行审核，审核通过后，企业凭企业代码和密码登陆。

三、企业数据填报

    企业注册审核通过后，可进行业务申报工作。点击合同信息，在接包合同列表中点击新增合同按钮，进入合同新增信息填写页面。从接包列表端口进入填报企业服务外包（软件产品出口）合同和执行情况，数据确认无误后点上报（合同及执行情况应分别点上报）

四、服务外包业务合同和收入备案审核
   向成都服务贸易协会报送相关纸质材料（复印件，均需加盖公章，一式一份），具体如下：
   1、服务外包（软件产品出口）业务合同，同一份合同纸质材料只需第一次填报时提交； 
   2、“结汇转账贷方凭证”和“涉外收入申报单”的复印件（注：如以人民币进行跨境结算的，须提交相关业务凭证复印件）
   3、提交后由成都服务贸易协会进行初审工作，审核无误则通过；问题合同或存疑则打回，需企业进行修改并重新上报。 
   4、需打印软件产品出口证书的企业可经业务审核通过后，向成都市商务局服务贸易处预约打印。
说明：服务贸易重点监测企业直报管理应用与以上流程一致，进入统一平台后添加应用即可。
联系人：魏静（服务外包）
        张娟（服务贸易）
电话：60118272
